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Vysoka $kola ekonémie a manaZmentu v Bratislave (dalej len ,VSEM“) vydava v stlade s
ustanoveniami zakona ¢. 131/2002 Z.z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, zakona ¢. 269/2018 Z.z. o zabezpecovani kvality vysokoSkolského vzdelavania a o
zmene a doplneni zakona ¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Stattitu VSEM v Bratislave a v nadvaznosti
na ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,zadkon o slobode
informacii“) Vnutorny predpis ¢. 18/2022 Smernica na realizaciu zakona o slobodnom
pristupe k informaciam.
ClL1
Zakladné ustanovenia

1. Smernica upravuje postup VSEM pri poskytovan{ a spristuptiovani informacii.

2. VSEM nie je v zmysle § 2 zakona o slobode informacii osobou povinnou spristupiiovat’
informacie podla tohto zdkona, preto smernica upravuje postup VSEM pri zverejnovani
informdcii, poskytovani a spristupniovani informacif.

Cl. 2
Organizacné zabezpecenie

1. Komplexné vedenie agendy spojenej s poskytovanim informacii a plnenie tloh, ktoré
vyplyvaju pre VSEM zo zadkona o slobode informacii vykondva po organizanej stranke
zamestnanec (zastupca), ktory bude splnomocneny rektorom na ich vybavenie.

2. Zamestnanci VSEM st povinni poskytndt stéinnost poverenej kompetentnej osobe.
Poskytnutim sucinnosti sa rozumie najma vcasné poskytnutie podkladov alebo odbornych
udajov potrebnych na vybavenie Ziadosti.

ClL.3
Povinné zverejiovanie informacii

1.  VSeobecné informacie o VSEM sa zverejiiuji na webovom sidle VSEM podla platnej
pravnej Upravy.

2.  Poverena osoba v spolupraci s prorektormi, marketingovym oddelenim, oddelenim
informacnych technolégii a vecne prisluSnymi utvarmi zabezpecuje prostrednictvom
webového sidla VSEM zverejnenie a priebeZnu aktualizaciu informécii o vysokej Skole.

3.  VSEM zabezpetuje prostrednictvom webového sidla zverejnenie a priebeznu
aktualizaciu prehl'adu predpisov, podla ktorych vysoka skola kona a rozhoduje alebo ktoré
upravujii prava a povinnosti fyzickych 0sob a pravnickych oséb vo vztahu k VSEM.
Cl. 4
Postup a pravidla vybavovania Ziadosti

1.  Miestom pre podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii o VSEM je rektorat VSEM.

2. Spristuptiovat informacie o VSEM na zaklade pravnych predpisov je opravneny
splnomocneny rektorom zamestnanec spolu s prisluSnym prorektorom.

3.  VSEM vedie evidenciu Ziadosti s idajmi o datume ich prijatia, obsahu a spdsobe
poskytnutia informacie a o vysledku vybavenia.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/

4,  Za ziadost o spristupnenie informacii o VSEM sa poklada iba také podanie, z ktorého je
zrejmé, Ze je urc¢ené VSEM a je v fom meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno
Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa tyka a aky sposob
spristupnenia informdcii Ziadatel' navrhuje. Ak Ziadost nema predpisané ndleZitosti podl'a
predchadzajticej vety, poverena osoba bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v urcenej lehote,
ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, Ziadost doplnil a pouci ho, ako treba Ziadost doplnit.
Ak napriek vyzve Ziadatel' Ziadost nedoplni a informdaciu nemoZno pre tento nedostatok
spristupnit, VSEM Ziadost odloZi.

5.  Kazdu prijatt Ziadost VSEM zaeviduje, t. j. oznadi ju evidenénym ¢&islom konania, vyznaéi
datum jej podania, zaloZi k nej spis s krycim listom. VSEM pisomne potvrdi prijatie Ziadosti a
oznami predpokladanu vysku hrady za spristupnenie informaécie, ak o to Ziadatel poZiadal.

6. Poverena osoba spolu s prisluSnym prorektorom po zaevidovani Ziadosti posudi, ¢i sa
Ziadost netyka informacii, ktoré sa nespristupnuju.

CL5
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost' o spristupnenie informacie sa vybavuje bezodkladne, najneskér do 30 dni odo
dila podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov, alebo odo dna kedy VSEM
dostala postupenu zZiadost' od inej povinnej osoby.

2. Lehota moZe byt zo zavaznych dévodov prediZena najviac o 90 dni.

Cl. 6
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacie, ktord uz VSEM zverejnila, moze
poverena osoba bez zbyto¢ného odkladu, najneskér vSak do 30 dni od podania Ziadosti,
namiesto spristupnenia informacii Ziadatel'ovi ozndmit’ ddaje, ktoré umoznuja vyhl'adanie a
ziskanie zverejnenej informacie.

Cl.7
Osoby so zmyslovym postihnutim

1.  Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zdkona o slobode informacii je osoba nevidiaca,
slabozrakd, nepocujica alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost pri
dorozumievani.

2.  Postup spristupniovania informacii osobam so zmyslovym postihnutim je maximalne
ustretovy pri dodrziavani formy. Informéacie takymto osobam sa poskytuju bezodplatne.

Cl.8
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost'

1. Informiacie sa spristupiiuju najma pisomné, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim képii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, poStou,
elektronickou postou.

2. Podrobné informacie k Ziadostiam sa nachadzajt na stranke VSEM.

3. Ak VSEM nema poZadované informdcie k dispozicii - poverena osoba Ziadost odmietne
rozhodnutim.



CL9
Sposoby vybavenia Zziadosti

Ziadost o spristupnenie informacie je vybavena:
a) poskytnutim informacii v poZzadovanom rozsahu v ustanovenej lehote,
b) vydanim rozhodnutia,
c) odloZenim Ziadosti, ak Ziadatel ani po vyzve na doplnenie chybajicich naleZitosti
Ziadost nedoplni a informacie nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
d) odkazom na zverejnené informdacie v pozadovanom rozsahu a v zakonom ustanovenej
lehote.

Cl. 10
Uhrada nakladov spojenych so spristupfiovanim informacii

1. Informacie o VSEM sa spristupriuji bezplatne, s vynimkou thrady materialovych
nakladov na zhotovenie képii, zadovaZenie technickych nosicov a odoslanie informacie
Ziadatel'ovi.

2.  Podrobnosti o uhrade nakladov za spristupnenie informacie (spésob uhrady

a sadzobnik) ustanovuje vnutorny predpis VSEM o podrobnostiach thrady nakladov za
spristupnenie.

Cl. 11
Zaverecné ustanovenia

1. Vo veciach neupravenych touto smernicou platia ustanovenia vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov.

2. Této smernica bola prerokovana a schvalena Akademickym sendtom VSEM v Bratislave
a nadobuda platnost’ a ucinnost diia 04. augusta 2022.

doc. Ing. Stanislav Filip, PhD. v.r. doc. Ing. Lubos Cibak, PhD., MBA v.r.
predseda AS VSEM v Bratislave rektor VSEM v Bratislave



