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Vysoká škola ekonómie a manažmentu v Bratislave (ďalej len „VŠEM“) vydáva v súlade s 
ustanoveniami  zákona č. 131/2002 Z.z. o vysokých školách a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov, zákona č. 269/2018 Z.z. o zabezpečovaní kvality vysokoškolského vzdelávania a o 
zmene a doplnení zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, Štatútu VŠEM v Bratislave a v nadväznosti 
na ustanovenia zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a 
doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon o slobode 
informácií“) Vnútorný predpis č. 18/2022 Smernica na realizáciu zákona o slobodnom 
prístupe k informáciám. 

Čl. 1  
Základné ustanovenia 

 

1. Smernica upravuje postup VŠEM pri poskytovaní a sprístupňovaní informácií.  
 

2. VŠEM nie je v zmysle § 2 zákona o slobode informácií osobou povinnou sprístupňovať 
informácie podľa tohto zákona, preto smernica upravuje postup VŠEM pri zverejňovaní 
informácií, poskytovaní a sprístupňovaní informácií. 
 

Čl. 2  
Organizačné zabezpečenie 

 

1. Komplexné vedenie agendy spojenej s poskytovaním informácií a plnenie úloh, ktoré 
vyplývajú pre VŠEM zo zákona o slobode informácií vykonáva po organizačnej stránke 
zamestnanec (zástupca), ktorý bude splnomocnený rektorom na ich vybavenie.  
 

2. Zamestnanci VŠEM sú povinní poskytnúť súčinnosť poverenej kompetentnej osobe. 
Poskytnutím súčinnosti sa rozumie najmä včasné poskytnutie podkladov alebo odborných 
údajov potrebných na vybavenie žiadosti.  
 

Čl. 3  
Povinné zverejňovanie informácií 

 

1. Všeobecné informácie o VŠEM sa zverejňujú na webovom sídle VŠEM podľa platnej 
právnej úpravy. 
 

2. Poverená osoba v spolupráci s prorektormi, marketingovým oddelením, oddelením 
informačných technológií a vecne príslušnými útvarmi zabezpečuje prostredníctvom 
webového sídla VŠEM zverejnenie a priebežnú aktualizáciu informácií o vysokej škole.  
 

3. VŠEM zabezpečuje prostredníctvom webového sídla zverejnenie a priebežnú 
aktualizáciu prehľadu predpisov, podľa ktorých vysoká škola koná a rozhoduje alebo ktoré 
upravujú práva a povinnosti fyzických osôb a právnických osôb vo vzťahu k VŠEM.  
 

Čl. 4  
Postup a pravidlá vybavovania žiadostí  

 

1. Miestom pre podávanie žiadostí o sprístupnenie informácií o VŠEM je rektorát VŠEM. 
 

2. Sprístupňovať informácie o VŠEM na základe právnych predpisov je oprávnený 
splnomocnený rektorom zamestnanec spolu s príslušným prorektorom.  
 

3. VŠEM vedie evidenciu žiadostí s údajmi o dátume ich prijatia, obsahu a spôsobe 
poskytnutia informácie a o výsledku vybavenia.  
 

https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/
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4. Za žiadosť o sprístupnenie informácií o VŠEM sa pokladá iba také podanie, z ktorého je 
zrejmé, že je určené VŠEM a je v ňom meno, priezvisko, názov alebo obchodné meno 
žiadateľa, jeho adresa pobytu alebo sídlo, ktorých informácií sa týka a aký spôsob 
sprístupnenia informácií žiadateľ navrhuje. Ak žiadosť nemá predpísané náležitosti podľa 
predchádzajúcej vety, poverená osoba bezodkladne vyzve žiadateľa, aby v určenej lehote, 
ktorá nesmie byť kratšia ako sedem dní, žiadosť doplnil a poučí ho, ako treba žiadosť doplniť. 
Ak napriek výzve žiadateľ žiadosť nedoplní a informáciu nemožno pre tento nedostatok 
sprístupniť, VŠEM žiadosť odloží.  
 

5. Každú prijatú žiadosť VŠEM zaeviduje, t. j. označí ju evidenčným číslom konania, vyznačí 
dátum jej podania, založí k nej spis s krycím listom. VŠEM písomne potvrdí prijatie žiadosti a 
oznámi predpokladanú výšku úhrady za sprístupnenie informácie, ak o to žiadateľ požiadal.  
 

6. Poverená osoba spolu s príslušným prorektorom po zaevidovaní žiadosti posúdi, či sa 
žiadosť netýka informácií, ktoré sa nesprístupňujú.  

 

Čl. 5 
Lehoty na vybavenie žiadosti 

 

1. Žiadosť o sprístupnenie informácie sa vybavuje bezodkladne, najneskôr do 30 dní odo 
dňa podania žiadosti alebo odo dňa odstránenia nedostatkov, alebo odo dňa  kedy VŠEM 
dostala postúpenú žiadosť od inej povinnej osoby.  
 

2. Lehota môže byť zo závažných dôvodov predĺžená najviac o 90 dní.  
 

Čl. 6 
Odkaz na zverejnenú informáciu 

 

Ak je predmetom žiadosti získanie informácie, ktorú už VŠEM  zverejnila, môže 
poverená osoba bez zbytočného odkladu, najneskôr však do 30 dní od podania žiadosti, 
namiesto sprístupnenia informácií žiadateľovi oznámiť údaje, ktoré umožňujú vyhľadanie a 
získanie zverejnenej informácie.  
 

Čl. 7 
Osoby so zmyslovým postihnutím 

 

1. Osoba so zmyslovým postihnutím podľa zákona o slobode informácií je osoba nevidiaca, 
slabozraká, nepočujúca alebo nedoslýchavá, ktorá má preto obmedzenú schopnosť pri 
dorozumievaní.  
 

2. Postup sprístupňovania informácií osobám so zmyslovým postihnutím je maximálne 
ústretový pri dodržiavaní formy. Informácie takýmto osobám sa poskytujú bezodplatne. 
 

Čl. 8 
Spôsob sprístupnenia informácií na žiadosť 

 

1. Informácie sa sprístupňujú najmä písomné, nahliadnutím do spisu vrátane možnosti 
vyhotoviť si odpis alebo výpis, odkopírovaním informácií na technický nosič dát, 
sprístupnením kópií predlôh s požadovanými informáciami, telefonicky, poštou, 
elektronickou poštou.  
 

2. Podrobné informácie k žiadostiam sa nachádzajú na stránke VŠEM. 
 

3. Ak VŠEM nemá požadované informácie k dispozícii – poverená osoba žiadosť odmietne 
rozhodnutím. 
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Čl. 9 
Spôsoby vybavenia žiadosti 

 

 Žiadosť o sprístupnenie informácie je vybavená:  
a) poskytnutím informácií v požadovanom rozsahu v ustanovenej lehote,  
b) vydaním rozhodnutia,  
c) odložením žiadosti, ak žiadateľ ani po výzve na doplnenie chýbajúcich náležitostí 

žiadosť nedoplní a informácie nemožno pre tento nedostatok sprístupniť,  
d) odkazom na zverejnené informácie v požadovanom rozsahu a v zákonom ustanovenej 

lehote.  
 

Čl. 10 
Úhrada nákladov spojených so sprístupňovaním informácií 

 

1. Informácie o VŠEM sa sprístupňujú bezplatne, s výnimkou úhrady materiálových 
nákladov na zhotovenie kópií, zadováženie technických nosičov a odoslanie informácie 
žiadateľovi. 
 

2. Podrobnosti o úhrade nákladov za sprístupnenie informácie (spôsob úhrady 
a sadzobník) ustanovuje vnútorný predpis VŠEM o podrobnostiach úhrady nákladov za 
sprístupnenie. 

 

Čl. 11 
Záverečné ustanovenia 

 

1. Vo veciach neupravených touto smernicou platia ustanovenia všeobecne záväzných 
právnych predpisov.  
 

2. Táto smernica bola prerokovaná a schválená Akademickým senátom VŠEM v Bratislave 
a nadobúda platnosť a účinnosť dňa 04. augusta 2022.  
 

 

 

 

 

 

doc. Ing. Stanislav Filip, PhD.  v.r.      doc. Ing. Ľuboš Cibák, PhD., MBA v.r. 
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